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CucremMa MEHEIKMEHTY SIKOCTi [Tug) CM: KAI III CMA
MMOCAAOBA IHCTPYKILIIA p HAYV 16.01 (02) —
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HaBuanpHO-HayKOBOTO iHCTUTYTY PO3BUTKY OCBITH cTop. 338
KAI

1. 3AT'AJIBHI ITOJIO’)KEHHA

1.1. Iz mocamoBa iHCTPYKIIis BU3HAYa€e (yHKIIOHATBHI 000OB’S3KH, MpaBa Ta BiAMOBIIAJIbHICTD
TEXHIKa HaBYaJbHOI Jaboparopii kadenpu 0a30BHX Ta CHEIiaIbHUX IUCLUMUIUIIH (Jandi — HaBYalbHA
naboparopist) HaB4anbHO-HAyKOBOIO 1HCTHUTYTY PO3BUTKY OCBiTH (mami — IHctuTyT) JlepkaBHOTrO
HEKOMEpILIHHOTO miAnpueMcTBa «Jlep>xaBuuil yaiepcureT «KuiBchbkuii aBlamiifHui iHCTUTYT»» (Haii —
VHiBepCHTET).

1.2. Texnix maboparopii NpHU3HAYAETHCS HA TOCAAY 1 3BUIBHSAETBCA 3 TOCAAM HAKA30M
MPEe3UICHTA 32 MTOTO/KEHHSM 3 3aBiyBaueM Kadeapu Ta TupeKTopoM [HCTUTYTY 3 TOTpUMAHHSIM BUMOT
YHHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA.

1.3. Texnik nabopatopii y CBOiil JiJIbHOCTI KEPYETHCS L€ MOCATOBOIO IHCTPYKIII€IO, 8 TAKOXK:
3akonamu Ykpainu «IIpo ocity», «IIpo Bumry ocBiTy», «IIpo 3BepHeHHSs rpomazsa», «I[Ipo 3axucr
nepcoHaNbHUX JaHux», «[Ipo 3amobiranHs kopymumii», Hakazamu MOH VYkpainn Tta iHIIKAMU
HOPMAaTUBHO-TIPaBOBUMH akTtaMu, CtaryroM YHiBepcurety, [IpaBuiaMu BHYTPIIIHBOTO PO3MOPSAKY,
Konextusuum norosopowm, [lonoxennsam mpo [ncruryt, [onoxxenusm npo kadenpy, [lonoxennsm mpo
HaBYaJIbHY J1Ja00OpaTOpito, HaKa3aMu MPE3UACHTA Ta PO3MOPSHKEHHIMA IPOPEKTOPIB YHIBEPCUTETY.

1.4. TlocaoBe miANoOpsiAKYBaHHS TEXHIKA HAaBYaJIbHOI Tabopatopii:

1.4.1. | Ilpsame nignopsaKyBaHHS 3aBimyBadyy HaBYaAIbHOI JJabopaTopii

1.4.2. | JlomaTkoBe MiaIOPSAIKYBaHHS Jupektopy IHCTUTYTY, 3aCTYNHHKY AUPEKTOpa
Incturyry

1.4.3. | HasgBHICTH miAIeriux HeEMae

1.4.4. | TlpaniBHuKa 3amimae 3aBiyBad HaBYAIBLHOIO JTJAOOPATOPIEI0

1.4.5. | IlpaniBHuk 3amimiae -

1.5. Il mocamoBa IHCTPYKIIiSI YKIATAETHCS Ta MOMMPIOETHCS BiAMOBIAHO 10 BuMor CMS KAI
«YnpaBiiHHS JTOKyMeHTalieo», [HeTpyKiieto 3 AinoBoAcTBa. JlaHa mocasoBa IHCTPYKIS CKIaJgeHa B
eJeKTpOHHIN (GopMi B cepBici «ByacHO» 3 HakJIaAaHHSIM KBaJIi(iKOBAHOTO EJIEKTPOHHOIO MiJMUCY.
EnexTpoHHi Komii mocajoBoOi iHCTPYKILIi HaJACHIAIOTBCA Ha KOPIOPATHBHI AAPECH CTPYKTYpPHOIO
H1APO3aUTI-pO3pOOHMKA, BIAJLIY KaJpoBOro Ta BIMCHKOBO MoOumizauiiHOro o0Omiky, IlpamiBHuka 1
HiAAraoTh 30epiraHHIo B 3a3HaUYeHUX Miapo3ainax Ta [IpamiBHuKOM.

1.6. 3MiHM i JOIOBHEHHS JIO IIi€i MOCATOBOI IHCTPYKINI BHOCATHCS BIiIIOBIIHO JIO BUMOT
«[lopsinky BHECEHHS 3MiH Y JOKYMEHTAIIII0» Ta 3aTBEPKYIOThCA 1 JOBOAATHCA 10 BigoMa IIpariiBHuKa
IIISIXOM HaJICHJIAaHHS Ha HOTO KOPIIOPATUBHY aJlpecy.

1.7. I1s1 mocagoBa iHCTPYKIIisl IPOHYMEpOBaHa Ta CKpIIjIeHa MiANKUCaMH YIIOBHOBAXKEHOT 0COOH.

1.8. CTopoHU MOTOKYIOTECS 3 TUM, IO JOKYMEHT/TIOBIIOMJICHHSI, Ha liCJIaHE HAa KOPIIOPATUBHY
nomty [lIpaniBHuka BBaxaeTbcsi oTpuMaHuM llpariBHukoMm uvepe3 20 XBMJIMH, 3 MOMEHTY HOTro
HAJCUJIaHHS, KPIM BUMAIKIB HAJICUJIAHHS JOKYMEHTY/TIOBIIOMJICHHSI 3 aBTOMAaTHYHUM OIIOBIIICHHSIM
npo ;[OCTa\l,agc.yHaﬁp HagaHHs [IpaniBHUKOM JOKyMEHTaJIbHO MiATBEPXKEHOI 1H(OopMaIllii IPO OTPUMaHHA
HOB%@MneHHﬂ B 1Hfiﬂ4ﬂ gac. CTOpOHH TOTOKYIOTBCS 3 THUM, IO MiATBEPHKCHHSAM (DAKTy OJlepIKaHHS
HpQHIBHI/IWyxlﬁQKYMéI;ITy/HOBI,E[OMJICHH}I BIJIMPABJIEHOT0 3 KOPIOPATUBHOI TMOIITH, € HAasBHICTh
BiHIOBITHOTOr3aNMCy B Hanni «Hamicmano» BiiTpaBHUKa Bi/INOBIHOTO TOKYMEHTY/TIOBIIOMIIEHHS 400
ABTOMATRAHOT HOB1TOMJICHHS IIPO JIOCTABKY.

- eapPnoy/IinH -

<, 45853942 ~ 2. 3ABJIAHHSI TA OBOB’SI3KH
/'?/7 c‘\o
“cq u® , o
Texiifik'naboparopii 30608’ 13aHmii:
Moropkeno: 2.1. 3a0e3nedyBaTn poOOTY HaBYAIBbHOI 1a0OPATOPIi, HABYUAILHUX KaOIHETIB TOLLO.
2.2. H%IEIGBIPHTI/I CTaH na60 aTOPHOTO O0JaJHaHHSA Ta 3a0e3MedyBaTH iX CIPaBHICTH Ta
v oksana.sh Ie X IégigTB « lazaryeva. haIyna@npp nau.edu.ua
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CucremMa MEHEIKMEHTY SIKOCTi [Tug) CM: KAI III CMA
MMOCAAOBA IHCTPYKILIIA p HAYV 16.01 (02) —
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Kadeapu 0a30BHX Ta CEUiaTbHAX JUCIUILTIH
HaBuanpHO-HayKOBOTO iHCTUTYTY PO3BUTKY OCBITH cTop. 438
KAI

HaBYAIBHUX AUCUUILIIH Kaeapu 3 METOI0 MIATOTOBKU CIIyXadiB Ta CTYACHTIB JI0 BCTYILY JIO 3aKJIaJiB
BHIIIOT OCBITH YKpaiHU y MEKax CBOET KOMITETEHIII].

2.4. BcTaHOBIOBaTH B HaBYAJIBHOI JIaOOpaToOpii MporpaMu 3 TECTOBUMHU MaTepiajlaMd 3 YCiX
o0paHuX CilyXxayaMH HaBYaJbHUX MPEIMETIB ISl CAMOCTIHHOT MiATOTOBKH.

2.5. bpatn ywacTh B oprasizaiii Ta 3iHCHEHHI CIIBPOOITHHUIITBA 3 OCBITHIMH 3aKJa/JIaMH,
HaBYAJIbHO-HAYKOBUMHU YCTaHOBAMHM, CTEHKXOJJepaMH 3a HampsMKaMd [iSUIBHOCTI Kadenpu Ta

[HcTUTYyTY.

2.6. bpatu yyacTp B opraisaiii Ta CynmpoBO/ii HAyKOBUX KOH(EPEHIIiid, CHMITO31yMiB, KPYTJIUX
CTONIB TOWIO (IIATOTOBKA EJIEKTPOHHUX PpO3POOOK, IHU3aifHy 3ampolleHb, APYK 3alpolleHb Ta
peKIaMHOI MTPOTYKIIil, IXHE PO3MOBCIOHKCHHS, MIATOTOBKA MPUMIIICHHSI TOIIIO).

2.7.3niiicHIOBaTH TEXHIYHUHN CYNpPOBiA y MPOBEACHHI OHJIANH 3aX0[iB cepela albiTypieHTIB Ta
CTYJICHTIB.

2.8. CTBOpIOBaTH MPOrpaMHy MiJATPUMKY JI0 TPOBEIEHHS yCiX (JOpPM 3aHATh CIIyXadiB.

2.9.bpatu y4yacts y po3po0i1i Ta KOMIT I0TepHO-1H(OpMaIiifHOMY 00CIyroByBaHHI JOKyMEHTAIIi{
II0JI0 HAMPSIMY AiSUTBHOCTI HaBYaJIbHOI T1abopartopii.

2.10. BuxonyBaTu po3mopsKEeHHS 3aBilyBadya 1abopartopii Ta KepiBHUITBA [HCTUTYTY.

2.11. 3a0e3neyyBaTH BUKOPUCTAHHS Cy4aCHUX TEXHIYHMX 3ac00iB 1 00JIaHAHHA Ta HOBITHIX
TEXHOJIOTi/ B HABYAJILHUX Ta HAYKOBUX MPOEKTaX Kaeapu.

2.12. 3abe3nevyyBaTH TEXHIYHY MiIFOTOBKY HaBYAJIbHO-METOIMYHUX MaTepianiB Kadeapu.

2.13 3abe3nedyBaTy MiATPUMKY Mpale3qaTHOCTI CaliTy Ta 3a0e3MeUeHHs] MepeKeBO1 OE3MeKH,
KepyBaTH PO3MIIIEHHAM, OHOBJICHHSIM, MOJIEPAIIEI0 KOHTEHTY O€3MeKH.

2.14. lorpumyBatuck IlpaBui  BHYTPIIIHBOIO poO3MOpSAKY  YHiBepcurery, CraryTy
yHiBepcurety, [lonoxenHs npo HaBuaabHO-HAyKOBHM 1HCTUTYT PO3BUTKY OCBITH, [lon0XeHHS mpo
kaenpy, IlongoxeHHs npo HaBYANIbHY J1a00PaTOPIO.

2.15. 3abe3neuyBaTi 0pOpMIICHHS JTOKYMEHTAIii y BiIMOBIIHOCTI IO 3aKOHOJABCTBA B cdepi
3aXHUCTy NMEPCOHATLHUX JIAaHUX Ta BUMOT CUCTEMH MEHEKMEHTY SKOCTI.

2.16. 3abe3neuyBaTn 30epiranHs iHopmamii Ta 3IIHCHIOBATH KOHTPOJIb IOAO0 OOMEKEHHS
JOCTYIy 710 Hel 3T1JHO 3 BUMOTI'aMHU 3aKOHOJIABCTBA y cepi 3aXUCTy NEePCOHATBHUX JIaHUX.

2.17. JIoati ipo ocoOmCcTy O€3MeKy i 3J0pOB’s, a TAKOXK PO Oe3IeKy 1 3I0pOB’SI OTOUYIOUHX
Jrofielt y mpoliieci BUKOHAHHS Oyib-sSKUX pOOIT UM MiJ] yac nepedyBaHHs Ha TEpUTOPii YHIBEPCUTETY.

2.18. ITigBunryBaTH CBilt KBaTiiKAIHHUNA PIBEHb.

2.19. BukoHyBaT BUMOT'H HOPMaTUBHO-TIPABOBUX AKTIB 13 OXOPOHM Mpalli, MOKEKHOT OE3MEeKH.

3. IPABA
Texnik mabopaTopii Mae mpaso:
3.1. BukonyBaTu MIaHOBI 3aBJaHHS MUISIXOM CaMOCTIHHOTO Ta TBOPUYOTO BHPIIICHHS MUTaHb Y
MeXKax CRQ@'I.HIQ(BMI';?e/TeHHﬁ.
3.2, Brocut#.£B0i MpONO3UILi 1010 YAOCKOHAJIEHHS Ta MOJIIIIEHHs. POOOTH.
N 3.3[r|oB};(pimyB§IH 3 3aBiyBayeM HaBUYAIbHOI Jjaboparopii THUTaHHS, MIO BiTHECEHI [0
KOMIICTEHAHBTONHIKA. —
Z  3A4cllimewtiyBatu npodeciiiHUNA piBEHB 3T1THO 3 YNHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM.
= 8$5PHAtOlianeruii i npaBoBwii 3aXKCT BiANOBiAHO 10 iforo cTaTycy.
'o,. 365%5; %%%arg 0COOUCTOT YeCTi i MiHOCTI, CIIpaBeUIMBE CTAaBIEHHs 10 cebe 3 OOKY KEPiBHUKIB,
cningéig;IgHKiB,armf\\/la,uﬁH.

3.7. Ha'nanexni ta Gesneuni YMOBH TIpalli, 3a0€3TMeUeHHs Y MeKax BUIIJICHOTO (piHAHCYBaHHS
Morop#@meMXiTHUMHU JJIsi BUKOHAHHS TIOCAJOBHX OOOB’SI3KIB MPHUMIIMICHHSM, MEOIsIMHU, TEXHIKOI,
v oksana.%%% %%@)géﬁKH u.ngHHaImﬂM T3 I.I%Izlgrlv[gvgﬁ?a 6r‘pila hpg.nau.edu.ua .

.8. OTpuMyBaTu MaTepiaibH1 1 Mogam) 1 320XOU€HHSI 3a CyMJIIHHE BHKOHAHHS MOCaJOBUX

« andriy.gidoEdnadedu.ua

« jd@nau.edu.ua



CucremMa MEHEIKMEHTY SIKOCTi [Tug) CM: KAI III CMA
MMOCAAOBA IHCTPYKILIIA p HAYV 16.01 (02) —
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Kadeapu 0a30BHX Ta CEUiaTbHAX JUCIUILTIH
HaBuanpHO-HayKOBOTO iHCTUTYTY PO3BUTKY OCBITH cTop. 538
KAI
4. BIAITOBIJAJIBHICTD

Texnik mabopaTopii Hece BIAMOBITAbHICTH 3a:

4.1. HesixicHe 1 HECBO€YaCHE BUKOHAHHSI IMOCA/I0BUX 3aBIaHb, PYHKIIIOHATHHUX OOOB’S3KiB Ta
0e3IIsLIbHICT.

4.2. HenmocToOBIpHICTh TaHUX, 1[0 HAJAIOTHCS KEPIBHUIITBY.

4.3. Henorpumanusi IlpaBun BHYTPIIHBOTO pPO3NOPSAKY YHiBepcuTery, [lonoxeHHs mpo
HaBuanbHO-HayKOBHI 1HCTHTYT PO3BHTKY OCBITH, IIpaBMia oXopoHHM mpalli, TEXHIKH O€3MeKH Ta
noxkexHoi Oesmexu, IlomoxxkenHs mpo kadenpy 06a30oBuUX Ta cheuiadbHUX AucuUIUIiH HaByanbHo-
HAYKOBOTO IHCTHTYTY PO3BUTKY OCBITH.

4.4. PosronornieHHs ciay»00Boi Ta koHpiaeHiiHoT iHpopmarrii.

4.5. Po3royiomieHHsT TEpCOHANBHUX JaHWX Ta iH(opmarii 3 Tpudom «mis ciryx60oBoro
KOPHUCTYBaHHS», IO JOBIPEHO a0o0 sK1 CTaJIH BiIOMi y 3B’SI3Ky 3 BUKOHAHHSIM 00OB’S3KIB HA MOCA/II.

4.6. 3aBnaHi MopanbHI Ta MarepiaiibHi 30MTKM B MEXaxX, BU3HAYCHHX UYHMHHUM TPYIOBUM i
[UBUTFHUM 3aKOHOJIABCTBOM Y KpaiHHU.

4.7. YrpoBa/KEHHS Ta YIOCKOHAICHHS CUCTEMH MEHEPKMEHTY SIKOCTI.

4.8. IlopyiieHHs] BAMOT CHCTEMH YIPaBIiHHSI OXOPOHOIO Mpalli.

4.9. llopyuieHHS BUMOT aHTUKOPYILIHHOTO 3aKOHO/JABCTBA.

4.10. HenanexHe 3a0e3MeyeHHs MOXKEXKHOT O€3MeKH 1 BUKOHAHHS MPOTHUIOXKEKHHUX 3aXO0IiB Y
3aKpIMIEHUX NPUMIIIECHHSX.

5. IOBUHEH 3HATH

TexHik 1abopaTopii HOBUHEH 3HATH:

5.1. 30BHiIIHI JOKYMEHTH:

— 3aKOHOJ]aB4l Ta HOPMATHMBHO-TPAaBOBI aKTHU BIANOBIJHUX B1IOMCTB Ta MiHICTepcTBa
OCBITH 1 HayKH YKpaiHH LI0JI0 CBOET AiSIIbHOCTI;

- 3akoHU YKpainu «IIpo Buiry ocBiTy», «IIpo ocBiTy», «IIpo 3BepHeHHs rpoMasiny, «I1po
3aXHUCT MEPCOHATBHUX JaHUX», «[Ipo 3amobiraHHs KOpyMii», 1HII YMHHI HOPMAaTUBHO-TIPABOBI aKTH Yy
cdepi 3aXHUCTy NEPCOHATBHUX JAHUX, [10JI0KEHHSI PO 3aXUCT MEePCOHATFHUX JaHUX B YHIBEPCHTETI,
Kopnekc 3akoHiB mpo mpatlio;

— noctanoBu KabineTy MiHICTpiB, IO CTOCYIOTHCSI OCBITH Ta HAYKH;

— Haka3u MiHICTepCTBa OCBITH 1 HAYKH Y KpaiHH, 1110 CTOCYIOTHCSI HABYAJILHOTO MPOLIECY Ta
1HIIOT AisTbHOCTI [HCTUTYTY (YHIBEPCUTETY).

5.2. BHyTpilIHI TOKyMEHTH:

— CTaTyT YHIBEPCUTETY;

ponHGEPYKTYDY VYHiBepcurery;
& HaKa% MIPE3UICHTa, PO3MOPSDKEHHS MPOPEKTOPIB 3a HANpsSMKaMu YHIBEpCHUTETY,
POBOPAILKEHES, IgmpelfTopa [HCTUTYTY 1110710 CBOET TiSITBHOCTI;
— AnaTdi@BHIIA BHYTPILIHBOTO PO3NOPSIKY Y HIBEPCUTETY;
~BacunieHeEeMYy YIIPaBIiHHS OXOPOHOIO Mpalli B YHIBEPCUTETI,
£LPr0didiken#s mpo HapuanbHO-HAYKOBHIA IHCTHTYT PO3BUTKY OCBITH;
4585%9&30>KeHH51 npo kadenpy 6a3oBHMX Ta CrElialbHUX JUCHUILIIH HaByaabHO-HAYyKOBOTO
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-
-
-
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IHCTH‘Fﬂy pOSBI/ITIQ;Z‘“OCBlTI/I
Ll YHCprKuu 3 TEXHIKH 0€3MeKH Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3aXHUCTY;
MoropxeHo: — MOCaJoBy I1HCTPYKIIIO TEXHIKa HaB4ajnpHOI JabOoparopii kadenpum Oa3oBuX Ta

‘ c%elLuaanHx WCLUTILIIH, 1HCprII<u1}o 3 I[lJrI]OFOI[CTBa YHlBegcheTy
« oksana.she epa@gaﬂa HY MOBY. azaryeva.halyna@npp.nau.edu.ua

« andriy.gizun@naedlicxalik HaByaabHOI J1JAOOPATOPIi MOBUHEH CHPHUATH BIOCKOHAIEHHIO HaBUYOK pOOOTH Ha
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KAI

MEPCOHATBHOMY KOMIT IOTEPI:
— sriesHenunii kopucrysau MS Office (Excel, Word);
- pobora 3 Intepuerom (Opera, Internet Explorer, Mozilla Firefox) ta enexrponHOIO

IIOOITOXO.

6. KBAJII®IKALIMHI BAMOI'H

6.1. Buma ocBita BiJIlOBITHOTO HAIIPSIMY iATOTOBKH 3a OCBITHIM cTyreHeM «bakaiaBpy.
6.2. be3 BuMor 10 cTaxxy poOoTH.

7. B3BAEMOBITHOCHHMU (3B’A3KHN) 3A IIOCAAOIO

7.1.be3nocepelHbO KOHTAaKTye 3 3aBiAyIOUMM HAaBUAIbHOK JIa0OpaTopi€ro, 3aBilyBavyeM
kadenpu, aUpekTOpoM I[HCTUTYTY, 3aCTYITHUKOM JHUPEKTOpa IHCTUTYTY, B3aEMOJIE 3 1HIIUMU

npaiiBHUKaMH [HCTHTYTY.
7.2. 111 BUKOHAHHS 00OB’SI3KIB Ta peaizamii cBOIX IpaB B3a€MOJII€ 3 MpalliBHUKaMU Kadeapu

0a30BHX Ta cHeliaJbHUX JUCLHUIUTIH, MIArOTOBYOTO BI/IAIIEHHS Ta IHIIMMHU MTpalliBHUKaMu [HCTUTYTY Ta
VYHiBepcHTETY.
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KAI
(P 03.02-01)
APKYII NIOMIUPEHHA JOKYMEHTA
K .
Ne yau . Iligouc )
nepeaHo [Hara Bugaui IL.LB. orpumyBaua [TpumiTku
MpUM. | , . . OTpUMYyBayda
(miapo3ain)
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